RADVILISKIO TURIZMO INFORMACIJOS CENTRO
TURIZMO VADYBININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Turizmo vadybininko pareigybé yra reikalinga Radviliskio turizmo informacijos centro veikloje
turizmo projekty, programy ir produkty kiirimui, planavimui, organizavimui ir vykdymui, lankytojy
ir turisty informavimui, komunikavimui, konsultavimui, aptarnavimui. Turizmo vadybininkas yra
pavaldus ir atskaitingas Radviliskio turizmo informacijos centro direktoriui.
2. Pareigybés lygis — A.

_ IISKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti auks$tajj universitetinj, arba jam prilygstantj i$silavinima;

3.2. taisyklingai kalbéti gimtaja kalba, bei mokéti ne maziau kaip vieng uZsienio kalba (pageidautina
angly);

3.3. turi biiti diplomati$kas, patikimas, sgziningas, produktyvus ir kruopstus, turi biiti pasiruoses
bendradarbiauti, turéti gerus bendravimo jgiidZius, sugebeéti dirbti savarankiskai ir komandoje;

3.4, turi Zinoti, moketi ir iSmanyti Radviliskio rajono turizmo iSteklius ir paslaugas, buti
susipazinusiam su Lietuvos turizmo iStekliais, turizmo veiklg reguliuojanéius jstatymus ir kitus
norminius aktus, moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti i$vadas,
savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veiklg, sklandZiai déstyti mintis rastu ir zodziu, dirbti
kompiuteriu.

5 HI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLJOS

4. Turizmo vadybininko funkcijos:

4.1. rinkti, kaupti, ruosti ir sisteminti informacing medZiaga (internete, informaciniuose leidiniuose,
vizualingje reklamoje ir t.t.);

4.2. vesti susiraSingjima elektroniniu pastu, laiskais, atsakinéti j uzduotus klausimus;

4.3. skleidziant informacija dirbti su Ziniasklaida, masinémis informacijos sklaidos priemonémis,
radiju, televizija, dienras¢€iais ir t.t.;

4.4. vykdyti informaciniy reprezentaciniy leidiniy leidybos paruo§imo darbus;

4.5. ruosti informacing medziagg leidiniams, Ziniasklaidai, turizmo parodoms, verslo misijoms,
sve€iy ir Zurnalisty delegacijoms apie Radviliskio rajono turizmo paslaugas;

4.6. ripintis sveciy ir Zurnalisty priémimu, registruoti turizmo informacijos centro lankytojus;

4.7. teikti pasitlymus jstaigos darbo ir veiklos plany sudarymui;

4.8. organizuoti mokymus, seminarus bei kitus turizmo informacinius renginius;

4.9. prekiauti suvenyrais, atvirukais, turistiniais leidiniais bei kita turizmo atributika, dirbti kasos
aparatu;

4.10. uztikrinti pavesty darby savalaikj ir kokybiskg vykdyma;

4.11. atsakyti uZ teikiamos informacijos teisingumg, objektyvuma, patikimuma;

4.12. tirti jstaigos teikiamy paslaugy turizmo srityje rinka;

4.13. skatinti atvykstamojo ir vietinio turizmo plétra pristatant ir propaguojant Radviliskio rajono
iSteklius;

4.14. teikti iSsamig teisingg turisting informacijg apie rajono turizmo isteklius, paslaugas, lankomus
objektus ir vietoves, kt. turizmo informacija;




4.15. rinkti, kaupti ir atnaujinti informacija apie RadviliSkio miesto ir rajono apgyvendinimo,
maitinimo, transporto paslaugas, pramogas, parodas, renginius, naujus turizmo objektus;

4.16. teikti informacija dél ekskursijy uzsakymo ir turisty apgyvendinimo;

4.17. organizuoti informaciniy leidiniy, knygu, plakaty, suvenyry tvarkingg eksponavimg ir savalaikj
papildyma;

4.18. teikti pasitilymus jstaigos direktoriui dél paslaugy kokybés gerinimo, naujy turizmo produkty
ktrimo;

4.19. teikti informacijg rengiant projektus, susijusius su turizmo infrastruktiros, paslaugy ir
marketingo vystymu, finansuojamus per vietos ir Europos Sajungos struktiirinius fondus;

4.20. dalyvauti tarptautinése ir nacionalinése turizmo parodose, seminaruose, mokymuose bei kituose
turizmo renginiuose;

4.21. kurti ir teikti pasifilymus dél naujy turizmo marsruty, turizmo renginiy, rekreaciniy programuy;
4.22. organizuoti ir vykdyti kitas turizmo informacijos bei turizmo paslaugas;

4.23. vykdyti kitus direktoriaus nurodymus nustatytos kompetencijos ribose;

4.24. pavaduoti turizmo informacijos centro direktoriy atostogy, komandiruo¢iy, ligos metu;

4.25. dalyvauti rengiant kasmeting turizmo informacijos centro veiklos programa, strategijg ir
ataskaitas.




